ASSISENTE ADMNISTRATIVA —
FRANCES

SACAVEM - Lisboa

A ManpowerGroup, Lider mundial em servigos de Recursos Humanos, encontra-se
recrutar ASSISTENTE ADMNISTRATIVA para prestigiado cliente.

Fungoes:

- Atendimento telefdnico;

- Recegdo e envio de documentagao;
- Digitalizacdo e arquivo;

- Marcacao de viagens;

- Pedido de orcamentos.

Requisitos:

- Experiéncia em fungdes similares;

- Fluente em FRANCES (fator eliminatério);
- Fluente em Inglés;

- Conhecimentos de Excel;

- Responsavel;

- Dindmico.

Oferece-se:

- Remuneragao base + Subsidio de refei¢ao
Horario:

Segunda a Sexta das 09h00 as 18h00

Local de trabalho:
Sacavém

Se reune os requisitos para a fungao envie o seu CV atualizado para email I,,l
man939@manpower.pt indicando ADMNISTRATIVO_SACV.
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